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คู่มือส าหรับประชาชน: การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ 
หน่วยงานที่รับผดิชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลหนองบ่อ   อ าเภอเมืองอุบลราชธานี   จังหวดัอุบลราชธานี 
กระทรวง  :  กรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ิน    กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  : การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผน่ประกาศหรือใบปลิวในทีส่าธารณะ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน  : องค์การบริหารส่วนต าบลหนองบ่อ   อ าเภอเมืองอุบลราชธานี   จังหวัดอุบลราชธานี 
3. ประเภทของงานบริการ  : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ  : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การรักษาความสะอาดและความเปน็ระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมืองพ.ศ. 2535 
 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา กฎกระทรวงพ.ศ. 2535 ออกตามความในพ.ร.บ.รักษาความสะอาดและ

ความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมืองพ.ศ. 2535  
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 7   วัน 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน     2  
 จ านวนค าขอที่มากที่สุด  4  
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด  0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มอืประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การโฆษณาด้วยการปดิทิ้งหรือโปรยแผน่ประกาศหรือใบปลิวในที่

สาธารณะ 22/05/2558 11:04  
11. ช่องทางการใหบ้ริการ  

1) สถานที่ให้บริการ   องค์การบรหิารส่วนต าบลหนองบ่อ   อ าเภอเมืองอุบลราชธานี   จังหวัดอุบลราชธานี หรือ 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  พระราชบญัญัติรักษาความสะอาดและความเปน็ระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมืองพ.ศ. 2535 ก าหนดให้การโฆษณาด้วยการปดิทิ้ง
หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ    จะกระท าได้ต่อเมื่อได้รับหนังสืออนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงาน
เจ้าหน้าที่และต้องปฏบิัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขทีก่ าหนดในหนังสืออนุญาตด้วย    เว้นแต่เป็นการกระท าของราชการ
ส่วนท้องถิ่นราชการสว่นอื่น  หรือรัฐวิสาหกิจหรือของหน่วยงาน   ที่มีอ านาจกระท าได้หรือเป็นการโฆษณาด้วยการปิดแผ่นประกาศ  
ณ  สถานที่ซึง่ราชการส่วนท้องถิ่นจัดไว้       เพื่อการนั้นหรือเป็นการโฆษณาในการเลือกตั้งตามกฎหมายว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิก
สภานิตบิัญญัติแห่งรัฐสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถิ่น     และการโฆษณาด้วยการปิดประกาศของเจ้าของหรือผู้ครอบครอง
อาคารหรือต้นไม้   เพื่อให้ทราบชื่อเจ้าของผู้ครอบครองอาคาร   ชื่ออาคารเลขที่อาคารหรือข้อความอื่นเก่ียวกับการเข้าไปและออก
จากอาคาร 
     กรณีแผ่นประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกตั้งที่มีการโฆษณาทางการค้าหรือโฆษณาอื่นๆรวมอยู่ด้วยจะต้องขออนุญาตจาก
เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ตามกฎหมายนี้ด้วยเช่นกัน 
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การโฆษณาด้วยการปิดทิง้หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะโดยไมไ่ด้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิน่หรือพนักงาน
เจ้าหน้าที่  หรือได้รับอนุญาตแต่มิได้ปฏบิัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในการรับอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงาน
เจ้าหน้าที่มีอ านาจสั่งเปน็หนังสอืให้ผู้โฆษณาปลดรื้อถอนขูดลบหรือล้างข้อความหรือภาพนั้นภายในเวลาที่ก าหนด        และหากเป็น
กรณีที่มีข้อความหรือภาพที่มีผลกระทบต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชนหรือลามกอนาจารเจ้าพนักงานท้องถิ่น
หรือพนักงานเจ้าหน้าที่มีอ านาจปลดถอนขูดลบหรือล้างข้อความหรือภาพนั้นได้เองโดยคิดคา่ใช้จ่ายจากผู้โฆษณาตามทีไ่ด้ใช้จ่ายไป
จริง     เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่จะอนุญาตให้โฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่
สาธารณะในกรณีดังต่อไปนี ้
(1) ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไม่ขัดต่อกฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน 
(2) มีค ารับรองของผู้ขออนุญาตว่าจะเก็บปลดรื้อถอนขูดลบหรือล้างแผ่นประกาศหรือใบปลิวเมื่อหนังสืออนุญาตหมดอายุ 
(3) ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การโฆษณาในเร่ืองใดต้องได้รับอนุมัติข้อความหรือภาพที่ใช้ในการโฆษณาหรือจะต้องปฏิบัตติาม
กฎหมายใดต้องได้รับอนุมัติหรือได้ปฏิบตัิตามกฎหมายนั้นแล้วอาทิการขออนุญาตเล่นการพนนัการขออนุญาตเร่ียไรการขออนุญาต
แสดงมหรสพงิ้วเป็นต้น 
(4) ในกรณีที่เป็นการโฆษณาดว้ยการติดตั้งปา้ยโฆษณาต้องไม่อยู่ในบริเวณที่ห้ามติดตั้งป้ายโฆษณาซึ่งได้แกบ่ริเวณคร่อมถนนหรือ
ทางสาธารณะวงเวียนอนุสาวรีย์สะพานสะพานลอยสะพานลอยคนเดินข้ามเกาะกลางถนนสวนหย่อมสวนธารณะถนนตน้ไม้และเสา
ไฟฟ้าซึ่งอยู่ในที่สาธารณะเวน้แต่เป็นการติดตั้งเพื่อพระราชพิธรีัฐพิธีหรือการต้อนรับราชอาคันตุกะหรือแขกเมืองของรัฐบาล 
ในการอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหนา้ที่ต้องแสดงเขตท้องที่ที่อนุญาตไว้ในหนงัสืออนุญาตและต้องก าหนดอายุของ
หนังสืออนุญาตภายใต้หลักเกณฑ์ดังนี้ 
(1) การโฆษณาที่เป็นการค้าคร้ังละไม่เกิน 60 วัน 
(2) การโฆษณาที่ไม่เปน็การค้าคร้ังและไม่เกิน 30 วัน 
เมื่อได้รับอนุญาตแล้วให้ผู้รับอนญุาตแสดงข้อความวา่ได้รบัอนญุาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่โดยแสดงเลขที่
และวันเดือนปีที่ได้รบัหนังสืออนุญาตลงในแผน่ประกาศหรือใบปลิวด้วย 
การโฆษณาด้วยการปิดทิง้หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะโดยไมไ่ด้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิน่หรือพนักงาน
เจ้าหน้าที่หรือฝ่าฝนืไมป่ฏิบัติตามเงื่อนไขที่ก าหนดในหนงัสืออนญุาตต้องระวางโทษปรับไม่เกินห้าพันบาท 
 
หมายเหตุ : 
     กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนัน้ 
ผู้รับค าขอและผู้ยืน่ค าขอจะต้องลงนามบนัทึกสองฝา่ยและรายการเอกสาร /   หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ 
ผู้ยื่นค าขอด าเนนิการแก้ไข / เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข / เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอ 
จะด าเนนิการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
     พนักงานเจ้าหน้าที่จะยงัไมพ่ิจารณาค าขอและยังไมน่ับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือ 
ยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
     กรณีมีข้อขัดข้องเกี่ยวกับการพิจารณาอนุญาตซึ่งจะต้องมีการแก้ไขค าร้องข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือแผ่นปลวิหรือพบ
ในภายหลังวา่ผู้ขออนุญาตจะตอ้งด าเนินการตามกฎหมายอื่นก่อนจะแจ้งเหตุขัดข้องหรือเหตุผลที่ไม่สามารถออกหนังสืออนุญาตให้ผู้
ขออนุญาตทราบภายใน 3 วันนบัแต่วันตรวจพบข้อขัดข้องแต่จะไม่เกิน 7 วัน 
      หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วนัที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่ง
พระราชบญัญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ยื่นค าขอยื่นค าร้องขออนุญาต
พร้อมเอกสารหลักฐานเพื่อให้
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ 
 

4 ช่ัวโมง (หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลหนองบ่อ) 

(หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลหนองบ่อ) 

2) 

การพิจารณา 
 

เสนอเรื่องให้เจา้พนักงานท้องถิ่น
หรือพนักงานเจ้าหน้าที่ผูม้ีอ านาจ
อนุญาตได้พิจารณา 
 

1 วัน (หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลหนองบ่อ) 

(หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลหนองบ่อ) 

3) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาออกหนังสืออนญุาต 
 

5 วัน ส านักปลดั อบต.
หนองบ่อ องค์การ
บริหารส่วนต าบล
หนองบ่อ) 

(หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลหนองบ่อ) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 7 วนั 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏบิัติราชการมาแล้ว  
     ยังไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แบบค าร้องขออนุญาตโฆษณา 
(แบบร.ส.1) 

- 1 0 ฉบับ - 

2) 
แผนผังแสดงเขตที่จะปดิทิ้งหรือ
โปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว 

- 2 0 ชุด - 

3) 
ตัวอย่างของแผ่นประกาศหรือ
ใบปลิวที่จะโฆษณา 

- 2 0 ชุด - 

4) 
ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน
ของผู้ยื่นค าร้องพร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้อง 

- 0 1 ชุด (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นบคุคล
ธรรมดาและยื่นค าร้องด้วย
ตนเอง) 

5) 
ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน
ของผู้ขออนุญาตพร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นบคุคล
ธรรมดาแต่มอบให้บุคคล
อื่นยื่นค าร้องแทน) 

6) 
หนังสือมอบอ านาจให้ท าการแทน
พร้อมปิดอากรแสตมป ์

- 1 0 ฉบับ (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นบคุคล
ธรรมดาแต่มอบให้บุคคล
อื่นยื่นค าร้องแทน) 
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ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

7) 
ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน
ของผู้ยื่นแทนพร้อมรับรองส าเนา
ถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นบคุคล
ธรรมดาแต่มอบให้บุคคล
อื่นยื่นค าร้องแทน) 

8) 

ส าเนาหลักฐานหนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนติิบุคคลซึ่งผู้มีอ านาจ
จัดการแทนนิติบคุคลรับรองส าเนา
ถูกต้องและประทับตรานติิบุคคล 

- 1 1 ชุด (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นนติิ
บุคคลและผูม้ีอ านาจ
จัดการแทนนิติบคุคลเป็นผู้
ยื่นค าร้องด้วยตนเอง) 

9) 

ส าเนาหลักฐานแสดงการเป็นผู้มี
อ านาจจัดการแทนนติิบุคคลพร้อม
รับรองส าเนาถูกต้องและ
ประทับตรานิติบุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นนติิ
บุคคลและผูม้ีอ านาจ
จัดการแทนนิติบคุคลเป็นผู้
ยื่นค าร้องด้วยตนเอง) 

10) 

ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน
ของผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติ
บุคคลผูย้ื่นค าร้องพร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นนติิ
บุคคลและผูม้ีอ านาจ
จัดการแทนนิติบคุคลเป็นผู้
ยื่นค าร้องด้วยตนเอง) 

11) 

ส าเนาหลักฐานหนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนติิบุคคลซึ่งผู้มีอ านาจ
จัดการแทนนิติบคุคลรับรองส าเนา
ถูกต้องและประทับตรานติิบุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นนติิ
บุคคลและผูม้ีอ านาจ
จัดการแทนนิติบคุคลมอบ
ให้บุคคลอื่นเป็นผู้ยื่นค าร้อง
แทน) 

12) 

ส าเนาหลักฐานแสดงการเป็นผู้มี
อ านาจจัดการแทนนติิบุคคลพร้อม
รับรองส าเนาถูกต้องและ
ประทับตรานิติบุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นนติิ
บุคคลและผูม้ีอ านาจ
จัดการแทนนิติบคุคลมอบ
ให้บุคคลอื่นเป็นผู้ยื่นค าร้อง
แทน) 

13) 

ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน
ของผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติ
บุคคลผูม้อบอ านาจพร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นนติิ
บุคคลและผูม้ีอ านาจ
จัดการแทนนิติบคุคลมอบ
ให้บุคคลอื่นเป็นผู้ยื่นค าร้อง
แทน) 

14) 

หนังสือมอบอ านาจให้ท าการแทน
พร้อมปิดอากรแสตมป ์

- 1 0 ฉบับ (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นนติิ
บุคคลและผูม้ีอ านาจ
จัดการแทนนิติบคุคลมอบ
ให้บุคคลอื่นเป็นผู้ยื่นค าร้อง
แทน) 

15) 

ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน
ของผู้รับมอบอ านาจผู้ยื่นค าร้อง
แทนพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นนติิ
บุคคลและผูม้ีอ านาจ
จัดการแทนนิติบคุคลมอบ
ให้บุคคลอื่นเป็นผู้ยื่นค าร้อง
แทน) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) หนังสืออนุญาตให้ปิดทิง้หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลวิเพื่อการโฆษณาที่เป็นการค้า  

ค่าธรรมเนียม   200 บาท 
2) หนังสืออนุญาตให้ปิดทิง้หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลวิเพื่อการโฆษณาอื่นๆที่ไม่เปน็การค้า  

ค่าธรรมเนียม  100  บาท 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  ถ้าการบริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงทีร่ะบุไว้ข้างต้น   สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 

 องค์การบริหารส่วนต าบลหนองบ่อ   อ าเภอเมืองอุบลราชธาน ี จังหวัดอุบลราชธานี  34000   
หมายเลขโทรศัพท์ 045-840312  

2) ช่องทางการร้องเรียน   ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสติ   กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111  
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

 - 
 

19. หมายเหตุ 
        - 

 
 

 
 


